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REAL ACADEMIA DE LA LENGUA

Parte de la gramática normativa encargada de 
establecer las reglas que regulan 

el correcto uso de las palabras 
los signos de puntuación en la escritura 
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Exclusión Dígrafos ch y ll

Se excluyen definitivamente del abecedario los signos 
ch y ll. ( X Congreso, 1994).
No son letras, sino dígrafos, esto es, conjuntos de dos letras 
o grafemas que representan un solo fonema. 
El abecedario del español queda así reducido a las 
veintisiete letras siguientes: 

a, b, c, d, e, f, g, h, i, j, k, l, m, n, ñ, o,
p, q, r, s, t, u, v, w, x, y, z

Nombre 
Letras del abecedario

a, A b, B c, C d, D e, E f, F g, G h, H i, I
a be ce    de e efe ge hache   i

j, J k, K l, L m, M n, N    ñ, Ñ o, O p, P q, Q
jota ka ele eme ene eñe o pe cu

r, R s, S t, T u, U v, V w, W x, X y, Y z, Z
erre ese te u uve uve equis ye zeta

doble

a, A b, B c, C d, D e, E f, F g, G h, H i, I
a be ce    de e efe ge hache   i

j, J k, K l, L m, M n, N    ñ, Ñ o, O p, P q, Q
jota ka ele eme ene eñe o pe cu

r, R s, S t, T u, U v, V w, W x, X y, Y z, Z
erre ese te u uve uve       equis ye zeta

doble
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Variantes 
Denominativas vigentes 

i:    
i latina

y: 
i griega o 

ye.

w:  
uve doble, ve 

doble, doble uve, 
doble ve, doble u 

b:  
b larga

v:   
uve, ve, ve 

corta

r:   
erre

Sustitución Grafía Española
/Q /‐ /C/

quorum/ 
cuórum

quasar/
cuásar

exequatur/
execuátur

Qatar/
Catar

Iraq/
Irak
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Extranjerismos y latinismos en otras lenguas
Se escriben en cursiva o entre comillas
La historia tuvo un happy end de película.
Su bien ganada fama de femme fatale le abría todas las 
puertas.
La tensión fue in crescendo hasta que, finalmente, 
estalló el conflicto.

Ortografía
extranjerismos y latinismos

Extranjerismos y latinismos adaptados
Se escriben sin ningún tipo de resalte.
se someten a las reglas de acentuación gráfica del 
español:
Me encanta el ballet clásico. / Me encanta el balé
clásico.
Juego al paddle todos los domingos. / Juego al pádel
todos los domingos.
La reunión se suspendió por falta de quorum. / La 
reunión se suspendió por falta de cuórum.

Ortografía
extranjerismos y latinismos
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Eliminación Acento:
diptongos triptongos

Diptongos
Dos vocales cerradas distintas (/i/, /u/):

triunfo, incluido, diurno, huir, viuda, ruido.
Vocal abierta (/a/, /e/, /o/) seguida o precedida de vocal 
cerrada átona (/i/, /u/):

estabais, confiar, diario, afeitar, viento, pie, doy, guion, aunar, 
acuario, actuado, reunir, sueño, estadounidense, antiguo

Triptongos: 
Secuencias constituidas por una vocal abierta entre dos 
vocales cerradas átonas:

confiáis, actuáis, puntuéis, guau.

Palabras afectadas por estos 
cambios

Formas verbales:
crie, crio, criais, crieis y las de voseo crias, cria (de criar)
fie, fio, fiais, fieis y las de voseo fias, fia (de fiar);
flui, fluis (de fluir);
frio, friais (de freír);
frui, fruis (de fruir);
guie, guio, guiais, guieis y las de voseo guias, guia (de 
guiar);
hui, huis (de huir);
lie, lio, liais, lieis y las de voseo lias, lia (de liar);
pie, pio, piais, pieis y las de voseo pias, pia (de piar);
rio, riais (de reír)
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Palabras afectadas por estos 
cambios

Sustantivos
guion,  ion,  muon, 
pion,              prion,  truhan

Nombres propios :   Ruan,  Sion

Eliminación Acento:
Adverbio solo, Pronombres Demostrativos

Solo
Adjetivo 

(No me gusta estar solo)
Adverbio y equivale  a solamente

(Solo llevaba un par de monedas en el bolsillo)
Demostrativos este, ese y aquel (femeninos y plurales) 

Pronombres : 
(Este es tonto; Quiero aquella)

Determinantes:  
(aquellos tipos, la chica esa)
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Eliminación Acento:
conjunción disyuntiva o escrita entre cifras

Se escribirá siempre sin acento, como 
corresponde a su condición de palabra 
monosílaba  átona.
No importa que aparezca entre palabras, cifras o 
signos: 
¿Quieres té o café?;
Terminaré dentro de 3 o 4 días; 
Escriba los signos + o – en la casilla correspondiente.

Una sola palabra
antiadherente, antirrobo, antitabaco, cuasiautomático, 
cuasidelito, exalcohólico, exjefe, exministro, exnovio, 
expresidente, posmoderno, posventa, precontrato, prepago, 
proamnistía, probritánico, provida, superaburrido, superbién, 
supermodelo, vicealcalde, vicesecretario, etc. 
antiposmodernista, requetesuperguapo

Incorrecto 
Con guion a la palabra base (anti‐mafia, anti‐cancerígeno) 
Separado de ella por un espacio en blanco (anti mafia, anti 
cancerígeno).

Normas Escritura
Prefijos
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Sin guion
Constituida por  varias palabras

ex relaciones públicas, anti pena de muerte, pro derechos 
humanos
Pre  Segunda Guerra Mundial, super en forma, vice primer 
ministro

Con guion 
La palabra base cuando esta comienza por mayúscula

anti‐ALCA, mini‐USB, pos‐Gorbachov, pro‐Obama
Cuando la base es un número, separa la secuencia de letras de la 
de cifras:

sub‐21, super‐8

Normas Escritura
Prefijos

Se escribirán con letra minúscula 
Sustantivos comunes genéricos que acompañan a los 
nombres propios

océano Pacífico, mar Caribe, lago Carraízo, bahía de San Juan

Títulos nobiliarios, dignidades y cargos o empleos de 
cualquier rango (civiles, militares, religiosos, públicos o 
privados.)   
El rey Juan Carlos asistió a la inauguración del museo.
El presidente llegó esta mañana a nuestra ciudad. 

USO
LETRAS MAYÚSCULAS
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Se escribirán con letra mayúscula 
Nombres por antonomasia:
Península para los españoles, Golfo para los 
mejicanos, 
Isla para los puertorriqueños.

Genéricos que forman parte de un nombre propio.
Sierra Nevada, la Selva Negra, los Picos de 
Europa

USO
LETRAS MAYÚSCULAS

Se escribirán  en una sola palabra 
Cardinales superiores a treinta
treintaidós, cuarentaiséis, cientocuatro

No se aplica a los múltiplos de mil
tres mil, cinco mil , cuarenta mil

NÚMEROS CARDINALES
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Ejercicio  corregido
El truhan no sabía a ciencia cierta si sería la 1 0 2 

de la mañana cuando  se despertó asustado. Pensó en 
el día y el mes en curso: treintaiuno de octubre, 
“Halloween”. Ese, su día favorito de todo el año, porque 
le permitía disfrazarse y cometer los más atroces 
desatinos. ¿Qué disfraz seleccionaría?
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Buscó en lo más intrincado de su memoria, y un frío 
extraño le carcomió los huesos. ¿Por qué se sentía así?  A 
guion seguido, intentó sacudirse el recuerdo exquisito del 
pasado año cuando tras su antifaz olvidó el porqué de su 
presencia en aquella fiesta de máscaras. Por un momento, 
el roce de aquella piel tan tersa lo hizo estremecer, 
sensaciones in crescendo que lo llenaron de brillantes 
destellos de cuásar. Aquella película no tuvo un “happy
end”, pues se enamoró de su víctima, la ex vice primer 
ministro de Ruan, una mujer de treintaitres años. Por un 
momento, creyó en la vida, pero esta lo traicionó: la 
“femme fatal” solo lo hipnotizó y huyó presintiendo cuáles 
eran sus verdaderas intenciones. 

Me rio y pienso en la frase de Don Juan: “Cuán 
largo me lo fiais”.  Ya estaba cansado de formar parte 
del cuórum de los burlados y decidió que este año 
asistiría al baile de disfraces del equipo Sub‐21 de la 
Península e intentaría otra vez robar lo que siempre 
anhelaba: el corazón de una mujer. 


