Instrucciones de cdmo actualizar el prontuario en Blackboard

1. Para actualizar el prontuario vamos a utilizar el “Tab” de “Build”
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2. Luego vamos a “File Manager” <
3. Unavez que se oprima “File Manager” se va a mostrar la siguiente pantalla:
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Teach Student View

Curso_Generico_Presencial - Cursos Linea Plantilla Nueva-201

| Bl curso_Generico_Presencial Files | %My Files

Your location: Curso_Generico_Presencial - Cursos Linea Plantilla Nueva-2010
Warning: Files in File Manager can be accessed by any user in the course even if there are no direct links to them. If you
need to keep files private, save them in My Files.
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4. En esta pantalla oprima el “folder” que dice Contenido <

<«

5. Unavez estemos dentro del “folder” de Contenido se muestra la siguiente pantalla, en la cual
debe buscar el “folder” que dice Prontuario

Teach Student View

Curso_Generic)_Presencial - Cursos Linea Plantilla Nueva-20

| HE curso_Generico_Presencial Files | %My Files

|ﬁThe items were created.

E‘r’our location: Curso Generico Presencial - Cursos nea Plantilla Nueva-2010 * Contenido

Warning: Files in File Manager can be accessed by any uder in the course even if there are no direct links to them. If wou
need to keep files private, save them in My Files.
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6. Oprima el folder prontuario y nos muestra la siguiente pantalla.
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Teach  Student View Curso_Generico_Presencial - Cursos Linea Plantilla Nueva-20

| Curso_Generico_PresenciaI Files | ‘%My Files

< é‘r‘our location: Curso Generico Presencial - Cursos Linea Plantilla Nueva-2010 » Contenido * Prontuario

Warning: Files in File Manager can be accessed by any user in the course even if there are no direct links to them. If you
need to keep files private, save them in My Files.
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| Create File || Get Files || Create Folder

Filter content: | All Types v ¥
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[J & Prontuario.pdf % PDF 9/29/10 3:38 PM 1.01MB

7. Unavez usted vea la el archivo del prontuario, se procede a realizar un “download” del archivo

|M

prontuario, utilizando el “action link” o

Una vez se oprima el “Action link”, usted observara el siguiente menu en el cual se escogera el que

dice “Download”
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Luego de bajar el archivo de prontuario que se va a editar, se va a volver a colocar dentro de Blackboard.
Para volver a subir el documento al Blackboard debemos de seguir los siguientes pasos:

Entre a Blackboard; entre en el “Tab” de “BUILD”
Luego, pase a “File Manager”
Dentro de “File Manager” entre al “folder” de Contenido

A wnhe

Luego entre al folder de prontuario
5. Oprima el botén “Get Files”
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Una vez que realice este paso, se mostrara la siguiente pantalla, en la cual oprimira “Class Files”.
— . . e
Pase al “Folder” de Contenido; luego “Folder”, Prontuario y por ultimo, a “My Computer”. El

propdsito es buscar el archivo que esta en su computadora.

Escoja el archivo y presione “Open”. Usted sustituira el archivo por el existente en el Blackboard.
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