MANUAL DE BLACKBOARD 9.1
PARA ESTUDIANTES




Universidad Interamericana de Puerto Rico, Recinto de Ponce
Decanato Asociado de Estudios a Distancia

¢Qué debo saber antes de comenzar con mis cursos?

Antes de entrar al curso, y asi evitar problemas cuando trabaje en él, haga lo siguiente. Entre a

http://interbb.blackboard.com y presione el botén de £ 30U TCReck BIOWSEr o sistema revisard la
compatibilidad de su navegador para ver si tiene lo necesario para tomar sus clases. Como se muestra
en la siguiente imagen.

Have an account? Antes de comenzar, es recomendable que verifigue su
computadora, si es compatible v esta correctamente configurada

Please enter your credentialz and click the Login button below.

Before logging in, it is highly recommended that you check if your

Username; | | computer is compatible and properly
Password: | | Verifigue agui/ Check Browser
Forgot Your Password?
Login

Si cuando Blackboard revise su sistema aparece una % significa que debe verificar el drea que le estd
indicando ya que no es totalmente compatible.

Cuando no tiene ningln problema en su navegador “ Browser” le saldra v o cual indica que el area
revisada es totalmente compatible.

Una de las mayores dificultades que puede presentar es la compatibilidad de su navegador ya que en la
actualidad existen varios. Blackboard recomienda los siguientes navegadores dependiendo en su
sistema operativo.

Microsoft® Windows® Operating System

Internet Internet Firefox (Final Firefox 3.6 Chrome (Stable
Explorer® 9 Explorer 8 Release Channel) Channel)

VG CES Unsupported Compatible Compatible Compatible Compatible
(32-bit)
Windows Certified Compatible Certified Compatible Compatible
Vista® (32-bit)
GG ER Compatible Compatible Compatible Compatible Compatible
(64-bit)
Windows 7 Certified Compatible Certified Compatible Certified
(32-bit)
Windows 7 Compatible Compatible Compatible Compatible Compatible

(64-bit)



http://interbb.blackboard.com/
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Apple® Mac OS® Operating System

Safari® 5.1 Safari 5.0 Safari 4.0 Firefox Firefox 3.6 Chrome
(Final (Stable

Release Channel)
Channel)

Compatible

[\ ETOLY Unsupported Compatible = Compatible Compatible Compatible

10.5
"Leopard®"
[\ ETHOLY Compatible  Certified Compatible  Certified Compatible Certified
10.6 "Snow

Leopard®"
[\ ETHOLY Compatible Unsupported Unsupported Compatible  Compatible Compatible

10.7 "Lion®"

Otra dificultad que podria presentar es problemas con Java. Cuando el Java no esta instalado le
presentard varios problemas como por ejemplo el que no se active la opcidn de adjuntar archivos dentro
del curso.

Una dificultad muy comun es tener activado el “Pop-Up Blocker” en su navegador. Para desactivar el
bloqueador de ventanas siga los siguientes pasos los cuales varian dependiendo de la versiéon de su
navegador. En este caso le mostraremos en Internet Explorer 9.

Abra su navegador (Browser) y presione en “tools” y vaya a “Internet Options”. .

Print » Pasos a seguir:
Fil 3
o 1.Tools 3}
Zoom (100%) ¥
Safety 3 2. Internet Options Internet options
View downloads Ctrl+J Al presionar “Internet Option” le saldra la préxima ventana.

Manage add-ons
F12 developer tools

Go to pinned sites

Internet options ‘

About Internet Explorer
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En esta ventana seleccionara la pestaiia de

Internet Opticns

L — |- i)

“Privacy” donde verificara que la opcidn de
(=] Turn on Pop-up Blocker 1o este seleccionada y

oprimir el botdn de “Apply”. I

También en esta ventana puede realizar otra
configuracion la cual es necesaria para las |
salas interactivas de “Collaborate” de

. |
utilizarse en sus cursos.

. , , Ad d !
Presionara el botdén de para

proceder a la siguiente ventana. En esta

7

ventana seleccionard “Override automatic
cookie handling”

Cookies
Ovemide automatic cookie handling

First-party Cookies
@ Accept

Third-party Cookies |
@) Accept |

| General I Security | Privacy |Conher1t I Connections I Programs I Advancedl

Settings

Select a setting for the Internet zone.,

Medium I

- Blocks third-party cookies that do not have a compact
privacy policy
- Blocks third-party cookies that save information that can |

[ be used to contact you without your explicit consent
- Restricts first-party cookies that save information that
can be used to contact you without your implicit consent |
[ Sites l [ Import ] [ Advanced l Default
Location

B Mever allow websites to request your Clear Sites
physical location

Pop-up Blocker

[] Turn on Pop-up Blodker - Settings

InPrivate

|| Disable toolbars and extensions when InPrivate Browsing starts

.ﬁ- Some settings are managed by your system administrator,

[ K ][ Cancel ]’ Apply ]

-

Advanced Privacy Settings

=25

*fou can choose how cookies are handled in the Intemet
zone. This ovemides automatic cookie handling.

Cookies
Ovemide automatic cookie handling

First-party Cookies Third-party Cookies
@ Accept @ Accept

7 Block "1 Block
() Prompt () Prompt

[] Always allow session cookies

ok || Ccancel

Cuando haga los cambios mencionados arriba

. . , Ok
presionard en botén de _ en la

ventana de la izquierda.

En la ventana de arriba presionara el botén de

|uego el botdn de

para completar los cambios.
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é¢Como entrar al curso?

Entrard a sus cursos por medio de nuestra plataforma educativa “Blackboard” a través de la pagina del
Decanato Asociado de Estudios a Distancia http://ponce.inter.edu/ed o utilizando la direccidn directa de

Blackboard http://interbb.blackboard.com . Estas paginas le llevara a ver los cursos en los cuales esta
matriculado.

Have an account?

Please enter vour credentials and click the Login button below.

Username: | |

Password: | |

Forgot Your Password?

Login

Recuerde que su “user name” es su niumero de estudiante (sin guiones) y su “password” es su fecha de

nacimiento escrita — mmddaa (mes-dia-afio). Ejemplo: Si nacié el 12 de agosto de 1990 debe escribir:
081290

é¢Como trabajo en el curso?

La plataforma “Blackboard” tiene una gran cantidad de herramientas de apoyo al aprendizaje. A
continuacién se presentan las herramientas mas utilizadas. La cantidad de herramientas que utilice
dependerd del curso y del profesor. Si desea conocer mas detalle de las herramientas, seleccione la
opcion “Help” que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

Comenzaremos mencionado las areas mas importantes al entrar a “Blackboard”.
1. Hay dos maneras de entrar a sus cursos.

a. Através de “My Institution” My Institution

y luego presiona en “My courses” m
b. “Curses” m .

2. En “My courses” veran los cursos que estan matriculados.



http://ponce.inter.edu/ed
http://interbb.blackboard.com/
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Courses where you are: Instructor
[

(unavailable - was lasf available
Thursday, May 24, 2012)

L4 GEIC1010.INF AND COMPUTER LITERACY
Courses where you are: Student

() Curso de Capacitacion de Ponce Bb 9.1

3. Oprimes el link del curso que tu vas a tomar.

4. Verifica que tienes acceso a los cursos que estés tomando y si no aparece el curso o los cursos
gue estas matriculado favor de comunicarte al Decanato de Educacién a Distancia. Tel. 787-284-
1912 Ext. 2045, 2121, 2115, 2145, 2195, 2130, 2199 6 2126.

5. Yaen el curso veras varias opciones.

IWA9450 GOC 101008 AND ComPuton mimacy 0 10 - 3 Cameten [ 7O |

Universidad Interamericana de Puerto Rico Recinto de Ponce
Ladrmwrmes Depaartamenmio de Crey ! Tex

ASQnacones ¢ GEIC 1409 hefarmation saxd Computer Litvracy

da y Use de a & , Prof. § 9 Garchs ROIGUET. HOFINS o ONCNE. Lunas & Viermes e B00am & 1200m § de

Guia Estusante

Pregutas Frecuentes Asignacicnes y Examenes

Contros COeméteos

e & Modudon de Aprendizaie

Leraria

nler Web

E0u x % Francers Chat

Apoyo Técmko

Foros o0 Dncusdn

i e © 1907201 3 Mk htwiied el 8 Maghis

Reserved LT Patest Bo. 7801558 and
e FAMEINL Addmuval Patmaty Peddang

6. Veras dos menus, uno a mano izquierda y el otro en el centro de la pantalla.
7. Elmenu de la mano izquierda se divide en dos, el menu del curso y el menu de Apoyo técnico.
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¢Que deben saber sobre el menu?

1, Prontuano te jndica los temas a discutirse en el curso y cémo seré el
ey proceso de evaluacion del mismo.
Prontuario 2. ANUACIOS 54 incios correspondientes al curso.
:":“‘”""’ 3. Examenes ge publicaran los exdmenes que sean requeridos por el
xamenes
SRR curso o profesor.
ASIGNad! = =
Calendario 4, ASIGNACIONES ocade a las asignaciones requeridas por el curso o
Foro de Discusion profesor. Es bien importante que el estudiante envie las
Mbdulos de Aprendizaje . . 4 ; ;
r"’c" s Aenem asignaciones a través del enlace de Asignaciones.
nNAaces -
Mensajes 5. Calendano o profesor puede crear eventos dentro del calendario.
Mis Notas Por ejempilo: las fechas de las asignaciones y exdmenes.

L Apoyo Técnico 6. ForodeDiscusion en |os foros el profesor lo puede utilizar para
MOOUIO Introductono .
varias cosas.

Guia Estudiante . .
Pisgunton Prectnains a. Como bienvenida al curso.
Centros Cibemétcos b. Paratrabajos en grupos.
CAl c. Parala discusion de un tema en especifico.
Libreria A i7ai .
S 7. Modulos de Aprendizaje o egte enlace pueden ver el contenido del
Educacion Fmanciera curso.
Apoyo Técnico 8. Enlaces e pueden observar los enlaces a paginas de internet
Foros de Discusion publicados por el profesor o personal de E@D.
Biackboard 9.1 i . . .. . .

9. I parecido a un E-mail y se utilizan para enviar mensajes al

profesor u otros estudiantes dentro de un mismo curso.
10. Mis MNotas en este enlace podran observas las calificaciones que

Ilevas hasta el momento en el curso.

En la opcién de “Exdmenes” en el menu izquierdo. Al presionar en ese enlace veras la prueba
“Relacion Académica entre el Profesor y el Estudiante a Distancia”, presiona sobre el nombre de la
prueba y luego en el botdn para comenzar. Recuerde leer y completarla en su totalidad.
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A continuacion se describen las herramientas del menu principal en el curso:

1. Inicio - en este enlace podras ver el drea de inicio del curso donde encontrards los iconos o
enlaces principales del curso como se muestra en la siguiente imagen.

@ Inicio

Universidad Interamericana de Puerio Rico Recinto de Ponce

Currse con Apoye (WA )

Prontuario

Médulos de rdizaje

Asignaciones y Examanes

Materiales de Apoyo

Aoorssbdry ntarmaton
FasalaGe detaly

Veran la “Informacion General”.
Prontuario

Médulos de Aprendizaje
Asignaciones y Examenes

® oo T o

Materiales de Apoyo
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2. Examenes - Aqui apareceran los exdmenes o pruebas que debe tomar. Recuerde que no
vera ningln examen hasta que tome el examen de “Relacion Académica entre el Profesor y
Estudiante”. Después de tomarlo podra ver los demas exdmenes disponibles.

a

L]

Pronluario
Anuncios
Examenses —_

Debes entrar al link de Exdamenes en el menu
de la mano izquierda.

Asignaciones e
Cakendario
Foro de Discusion
Médulos de Aprendizaje
Enlaces
Mensajes
Mits Notas
[ Apoyo Técnico |
Mbdulo Introduciono
Gusia Estudianie
Preguntas Frecuenies

Centros Cibeméaticos
CAa

Libresria

inter Web

Educaciin Financiera
Apoyn TACmCO

Forgs de Descusion
Blackboard 0.1
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@ Examenes
Assessment: Educacién Financiera En esta ventana le aparecera’n los examenes
[S}] Deben leer los mddulos de Educacion Financiera hant activos en el curso que esté matriculado. Por
Desde 08/20/2012 Hasta 10/13/2012. . "
ejemplo entremos al examen de "Assessment:
Assessment: Educacién a Distancia Educacion Financiera" dandole un click.

Desde 08/24/2012 Hasta 10/13/2012.

Assessment: Fundamentos Computadoras
Desde 08/30/2012 Hasta 10/13/2012.

Assessment: Internet y el E-mail
Desde 09/04/2012 Hasta 10/13/2012.

Assessment: InterWeb
Desde 09/06/2012 Hasta 10/13/2012.

Ly
Ly
Ly
Ly

[gn Begin: Assessment: Educacidn Financiera

cace [N
W norcuons

Tirmad Test Thits Tist has e S Wi of 1 hout and 30 Misubes
Timer Seliing This Testwill save and submé aulomalically when the ime epires
Faros Complatn Once stamad, Mis Tast st be complaled in one Sing. D0 nat leaws hi Test befare Cickdng Save and Subsmit

(Click Basgin i 5lart Assessmant Edecacion Financiera. Click Cancel o go back
Wiow il s previewing Mis seseasmant a0 pour reauits will not Be reconted

2. N

a. Para comenzar el examen debera presionar en el botdn de "Begin".

b. Siel examen es custodiado le pedira una contrasefia para comenzar el examen.

c. Si el examen es con el "Remote Proctor" debe presionar el boton de "Begin" vy
automaticamente el Custodio Virtual afadira la contrasefia del examen. Recuerde
utilizar el "SECUREXAM Browser" para tomar las pruebas con el "Remote Proctor".

d. Cuando el examen es custodiado debera trasladarse a un centro cibernético, al recinto
mas cercano o si se encuentra fuera de Puerto Rico debe solicitar el Proctor Virtual
(Remote Proctor System).

Nota: Recuerde que debe solicitar el Custodio Virtual en los primeros dias de clase ya que debe hacer todo el
proceso de autenticacion e instalacion lo antes posible.
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3. Asignaciones Aqui encontrard las asignaciones asignadas del curso. Recuerde que el
contenido de esta drea no la vera hasta que no tome el examen de Relacién Académica
entre el Profesor y Estudiante.

o
Prontuano
Anuncios
Examenes
Asignaciones__

T ——
Calendario T Asnacia Deben hacer click al botén de Asignacién en
" ignacion ., . .
Foro de Discusion el menud a mano izquierda.

Méaulos de Aprendizaje

Enlaces

Mensajes

Mss Notas

MOaU Introduciono
Guia Estudante
Preguntas Frecuentes
Centros Cibermnétcos
cA

Libreria

inter Web

Educacion Financiera
Apoyo Técnko

Foros de Discusion
Blackboard 9.1
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@ Asignaciones

Proyecto: Crear un Blog
Altached Files [ Ribeic) Bing.par (152 108 KB)

Crearas un biog, e tema pusde ser ibre o el profesor de la asignatura les indicara, Ublizaran las siquientes herramientas para 1a creacion dal mismo. Son gratulas
VigrgPress | Wableg CreateRiogFree | existen otros paginas Wel que te pemiten rezizas esta tarea, e300 13 de su predileccidn
Este blog serd evaluado con una ribeica, este documento esla adjunta a esla asignacion Tavor de revisaria para que su biog cumpla con todos los requisios

Player Contreis

a. En estaventana verdn las asignaciones asignadas en el curso. En este caso, sdlo el
Proyecto: Crear un Blog esta activo. De tener mas asignaciones las mismas apareceran
en este listado.

b. Paraentrar a la asignacién solo presione el titulo de la asignacidn. En esta ventana
saldran varias opciones:

1. Assignment Information

Mame: Proyecto: Crearun Blog

i. Presenta la descripcidon del proyecto o la asignacion con las instrucciones.
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Ml  Assignment Materials

Submission

“Inormal  [+]| |3[=] [aral [«] | B 7 U se| % < | =
CAS Y N & v o QEFARESS | IO O E

“| Path: body

_—
— e —

Aftach File Browse My Computer Browse Content Collection

ii. Esta ventana le ofrece un editor de texto estilo procesador de palabras en
donde puede contestar la asignacidn o enviar la asignacion por “Attach File”.

W coms

iii. Esta opcion es para enviar la asignacion.
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4. Foros de Discusion - donde el profesor afiadira temas para la discusidn entre los estudiantes.
Para acceder sélo presione encima del titulo del foro deseado.

@ Discussion Board
Forums are made up of individual discussion threads that can be organized around a particular subject. Create Forums to organize discussions. More Help

Search Discover Content T+

% | Delete
e Total Unread Tota
[ | Forum AR osts osts a ants
[] Eoro para presentarse Aqui puede presentarse a sus compafieros, indicando qué estudia y cualquier 4 3 2
otro detalle que desee.
7] Psycd180 Conteste las preguntas del curso 0 0 0

Forum iz no longer svsilsble. Available until Fridsy;
September 28, 2012 11:59.00 PM AST.

[[] Foro. Bienvenida Saludos Estudiantes 0 0 0

Forum iz no lenger available. Available until: Sunday, - ; . .
September 18, 2012 11:59:00 PMAST. BIEI’IV’BFIIEIDS al curso de psicologia general 1051. Soy \Ma Dra. Marta S.
Hemandez. y les invito a presentarse ante sus compaiieros del curso.

[ EORO1 ] 0 0
[[] PruebaForo Foro 0 0 0
> Delete

Displaying 1to 5 of 5 items Show All | Edit Paging..

a. Seleccione el nombre del foro para poder acceder ala conversacion.

List View | Tree View
@ Forum: Foro para presentarse

Organize Forum Threads on this page and apply settings to several or all threads. Threads are listed in a tabular format. The Threads can be sorted by clicking the column title or the
caret at the top of each colurgn. More Help

Create Thread

Search  Discover Content  Display

% | Thread Actions Collect || Delete

[ * pate -+ Thread Author Status Unread Posts Total Posts
[} 8i28112 10:00 PM Preguntas entre los estudiantes Anonymous Published 3 4

"> | Thread Actions Collect | Delete

Displaying 1to 1 of 1 items Edit Paging...

b. Al acceder veras cuantos han contestado el foro.
c. Para contestar el foro debe seleccionar la opcion de “Create Thread”.
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@ Create Thread

AThread is a series of posts related to the same subject Threads provide an organizational structure within a Forum for users to share posts on similar topics. Creating a thread posts
the first message. More Help

% Indicates a required field.

Cancel Save Draft

1. Message
¢ Subject:

Message

Text Edior s[RI

B U= = 2 |[[E==|B A=
ClBC Y NE & v @O SARS IO O

“|Path: body

Click Save to save a draft of this message. Click Submit to submit the post. Click Cancel to quit.

Cancel Save Draft

d. Debe escribir el “Subject” y el “Message”. Los campos con el asterisco (*) son
obligatorios.

& suomie

Click Submit to proceed. Click Cancel to quit.

Si en las instrucciones del foro se le solicita que reaccione a lo que otro estudiante

contestd. Presione en el titulo de la contestacion del estudiante y luego presione
”Reply".
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5. Mensajes - este es el correo interno del curso. Solo podra escribirle a todo el que esté

oficialmente matriculado en el curso, esto incluye al Profesor y a todos los Estudiantes.

o

| ale]

Pronduario

ANUNCios

Examenes

Asignaciones

Cakendario

Foro de Discusion

:::::dupmmm}e Debes entrar al link de "Mensajes" en el menu

Mensajes __ de la mano izquierda.

Mits Notas — ]
Mensajes

MO INtROAUE oMo

Guia Estudianie

Preguntas Frecuenies

Centros Cibematicos

CAa

Libreria

Inter Web

Educacidn Financiera

Apoyo Técnico

Forges de Descusion

Blackboard 0.1

&) Messages

Messages are private and secure text-Dased communicalion that occurs within 3 Course and among Course members. Although similas to emad, users must be logged into the
Course 10 read and send Mezsages. More Melp

f ' nre
indbox 0 126
sent 0 101
Dispiaying 10 2 of 2 items Show All | Edit Paging

"Create Message" - crear mensajes nuevos para enviar al profesor o estudiantes. Al ser
un correo interno se le llaman Mensajes.
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cj’j Compose Message

L L e BT L L g e e A e R R L e L T e e e R RNy T ]

# Fear [ ]
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El Mensaje se divide en 4 partes.

B Recipients

a. Hay tres opciones: To — personas a recibir el mensaje, Cc — Enviar una copia del mensaje
y Bcc - enviar una copia del mensaje privado sin que los demds recipientes vean.
b. Cuando opriman "To"

1. Recipients

Select Recipients: To line Recipients

Jossie Alvarado Ferrer o
Tania Candelario Sierra @
Jocelys Carrasquillo Delgado

Crlando Crespo Rodriguez

Jimmy De Jesus Rivera

Bryan Diaz Gomez

Ervin Diaz Velazquez

Eduardo Garcia Rodriguez (Instructor) -

(2] [+]

Invert Selection SeledMI| Invert Selection | Select All

D®ED

Decaratn Asocind de Enaion s Disarcng
INTER PONCE
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c. Seleccionas a quien le estaras enviando el mensaje. Es el mismo proceso para Cc y Bcc.

d. La segunda parte es "Compose Message" donde usted escribe el mensaje que va a
enviar.

Compose Message

"Attachment" si deseas adjuntar algin documento en PDF, Word, PowerPoint u otro
programa.

Lpload Attachment Browse. ..

"Submit" para enviar el mensaje.

Click Submit to proceed. Click Cancel to quit.

"Create Folder" se utilizar para crear folders en la parte donde se encuentra el "Inbox"
y el "Sent".

"Inbox" es donde se encuentran los mensajes que recibes.

"Sent" se guardan los mensajes que usted envia.




