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éQué debo saber antes de comenzar con mis cursos?

Antes de entrar al curso, y asi evitar problemas cuando trabaje en el, haga lo siguiente. Entre a
http://inter.blackboard.com y presione el botdn de el sistema le revisa la

compatibilidad de su navegador para ver si tiene lo necesario para tomar sus clases. Como se
muestra en la siguiente imagen.

Si cuando Blackboard revise su sistema le sale ﬁ debe
verificar el drea que le esta indicando ya que no es totalmente
compatible.

Cuando no tiene ningun problema en su navegador “Browser”

v

le saldra =¥ lo cual indica que el drea revisada es totalmente
compatible.

Una de las mayores dificultades que puede presentar es la compatibilidad de su navegador ya
gue en la actualidad existen varios. Blackboard recomienda los siguientes navegadores
dependiendo en su sistema operativo.

Navegador (Browser) Windows XP Windows Vista Windows 7
Internet Explorer 7 Compatible Certificado No Compatible
Internet Explorer 8 Compatible 8.0.3 + Compatible 8.0.3 + Compatible 8.0.4 +

Firefox 3.5 Compatible 8.0 SP3 Compatible 8.0 SP3 Compatible 8.0 SP3
Firefox 3.6 Compatible Certificado Certificado

Otra dificultad que podria presentar es problemas con Java. Cuando el Java no esta instalado
le presentara varios problemas como por ejemplo el que no se active la opcion de adjuntar
archivos dentro del curso.

Una dificultad muy comun es tener activado el “Pop-Up Blocker” en su navegador en este caso
le mostraremos como desactivarlo en Internet Explorer. Estos pasos pueden variar un poco
dependiendo en la version de su navegador. En este caso le mostraremos en Internet Explorer
8. Abra su navegador (Browser) y presione en “tools” y vaya a “Internet Options”. .

oo Asociad de Esdion. D
INTER PONCE
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Teools Wzl
Delete Browsing History... Ctrl+Shift+Del
InPrivate Browsing Ctrl+Shift+P
Diagnose Connection Problems... Pasos a Seguir:

Reopen Last Browsing Session

InPrivate Filtering Ctrl+Shift+F 1 TOO I S
InPrivate Filtering Settings

2. Internet Options
Pop-up Blocker 4

SenartScreen Filter 4
Manage Add-cns

H 4 H ” 4
Compatitlt View Al presionar “Internet Option” le saldra la

Compatibility View Settings proxima ventana.

Subscribe to this Feed...

Feed Discovery v Si el la opcién de “Tools” no la tiene podra
Windows Update ponerla visible en:

Developer Tools F12 e Tools > Pop-up Blocker

Send to Bluetooth Device...
OneMote Linked Notes

Send to OneMote

Blog This in Windows Live Writer

Internet Options

H o “" H 2 -
En esta ventana seleccionara la pestafia de “Privacy” [ ————" oo
donde verificard |l Turn on Pop-up Blocker |que la
||:| Turn on Pop-up Blocker

| General | Security | Privacy |Conbent I Connections | Programs | Advanoed|

opcion |no este seleccionada. Settings
i ?_ To set a standard privacy level instead of using custom
De est'arlo debe deseleccionar. Con este paso ya a = oo o Ao
desactivado el “Pop-up Blocker” Custom
- Advanced or imported settings
También en esta ventana puede realizar otra m m

configuracion la cual es necesaria para las salas
interactivas de “Wimba Classroom” de utilizarse en
SUS CUrsos.

[ Sites ] [ Import ] [ Advanced ] [ Default
H A 2 Pop-up Blocker
Presionara el botdn de para proceder en @ prevent most pop-up windows from Settings
la siguiente ventana (izquierda). En esta ventana S 2eeearng.
seleccionara
InPrivate

,'.l,.. [7]Do not collect data for use by InPrivate Filtering

Ovemide automatic cookie handiing

Disable toolbars and extensions when InPrivate Browsin
a

First-party Cookies Third-party Cookies starts
@ lp,,:,:ep-t @ AECEp‘t .@. Some settings are managed by your system administrator.

II Ok ] [ Cancel Apply II

— —
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a —— | -.zr Bl
{Advanced Privacy Settings l l
N N

[} You can choose how cookies are handled in the Intemet
Ea; zone. This overmides automatic cookie handling.

Cuando haga los cambios mencionados arriba

Cookies
[7] Overide automatic cookie handing precionara en boton de en la ventana
de la izquierda.

First-party Cookies Third-party Cookies
© Accept © Accept En la ventana de arriba precionard el botdn de
() Block () Block I
©) Prompt ©) Prompt luego el botdn de para
[7] Always allow session cookies completar los cambios.
[ ok || cance |

El préximo cambio es activar el modo de conpatibilidad. En esta ocasién debes precionar “Tool” como
se muestra a la izquierda y luego “Compatibility View Settings”. Le saldrd la ventana a la derecha:

Help [ Compatibility View Setting- [
Delete Browsing Histary... Ctrl+5Shift+Del
InPrivate Browsing Ctrl+5Shift+P @ ;z;;%;ﬁgﬂ:fmwe e
Diagnose Connection Problems...
Recpen Last Browsing Session Add this website: "
Add i
InPrivate Filtering Ctrl+5Shift+F
InPrivate Filtering Settings W;:it:z;:]:;addm 0 Compatibiity View: E—
Pop-up Blocker 4 inter.edu
SrnartScreen Filter 4
Manage Add-ons
Cornpatibility View [l
Compatibility View Settings
Subscribe to this Feed... Indude updated website lists from Microsoft
Feed Discovery 3 Display intranet sites in Compatibility View
Windows Update Display all websites in Compatibility View
Developer Tools F12
Send to Bluetooth Device... En esta ventana debe seleccionar donde dice
OneMote Linked Notes “Display all websites in Compatibility View” y
Send to OneMote . L,
Blog This in Windows Live Wiiter luego precionar esto le permitira
ver todas las paginas que sean visitadas en un
LETElioa modo de compatibilidad.
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¢Como entrar al curso?

Entrard a sus cursos por medio de nuestra plataforma educativa “Blackboard” y tendra dos
alternativas para entrar a ella.

La primera es a través de la pagina del Decanato Asociado de Estudios a Distancia
http://ponce.inter.edu/ed la segunda por la pagina http://inter.blackboard.com estas paginas

le llevara a ver los cursos en los cuales esta matriculado.

http://inter.blackboard.com http://ponce.inter.edu/ed
i Acceda a sus cursos en linea’ ]
User name: i
Password: ! .
- Password: s [
—

Recuerde que su “user name” es su numero de estudiante (sin guiones) y su password es su
fecha de nacimiento escrita — mmddaa (mes-dia-afio). Ejemplo: Si nacié el 12 de agosto de 1990
debe escribir: 081290

¢Como trabajo en el curso?

La plataforma Blackboard tiene una gran cantidad de herramientas de apoyo al aprendizaje. A
continuacion se presentan las herramientas més utilizadas. La cantidad de herramientas que utilice
dependera del curso y del profesor. Si desea conocer mas detalle de las herramientas, seleccione la
opcion Help que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

Comenzaremos mencionado las areas mas importantes al entrar a Blackboard.

El area de “Campus Announcements”
En esta area entraras informacién

: importante la cual puede ser
Muy Importante - Facultad en Linea - 201210 - Inter Ponce blicad | .
Facultad - UIPR Ponce - Servicios de Impresora CDI publicada por e Recinto 0
Facultad - Inter Ponce - Entrada de Notas Finales Institucionalmente. Es lmportante

Facultad Inter Ponce Compatibilidad Inter Web e Internet 9 que siempre se mantenga al tanto
de todo lo que se anuncie aqui.

Campus Announcements
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La proxima y mas importante es el area donde le mostrara los cursos en los cuales esta
matriculado.

Recursos de Estudios a Distancia - (D) - Estudios @ Distancia
My Role: Section Designer/Section Instructor

Estudiantes Totalmente a Distancia - Inter Ponce - Estudios @ Distancia En la Imagen se muestra el curso en
Section Instructor: Omayra Caraballe Pagan el Cual se encuentra matriCUIadO.

My Role: Section Designer/Section Instructor

. S En el titulo del curso se indica su
DPTO-CARRERAS CORTAS - Oficinas Administrativas . L, , R ..
Section Instructor: Maria Velez Rosado, Rafael Santiage Gonez, Nereida Morales Ro C0d|f|caC|0n, termino academ|co y

My Role: Section Designer/Section Instructor

h nombre del profesor

DPTO-CIENCIAS DE LA SALUD - Oficinas Administrativas
Section Instructor: Rafael Santiago Gonez, Marilyn Oliveras Hernandez, Gerardo Riv
My Role: Section Designer/Section Instructor

PNE

En esta drea puede encontrar
diferentes enlaces importante como
por ejemplo: la evaluacién a su
profesor y bajar Wimba Pronto
(Blackboard IM) a su computadora.

External Courses

EvaluationkIT Authentication

EvalkIT Barranguitas user

Wimba Pronto

¢Qué debe hacer para poder ver el contenido del curso?

Al presionar el enlace de su curso para acceder a él debe realizar una prueba se le informara
sobre unos puntos muy importantes que debe saber. Debe leer el Médulo Introductorio antes
de comenzar la prueba. Este lo podra acceder en el menu principal a la izquierda oprimiendo

en Mddulo Introductorio ' pepe tomar y completar esta prueba antes de comenzar a

navegar por el curso. No hacerlo no tendrd acceso al contenido del curso, asignaciones o
examenes.

Esta prueba la encontrara en “Assessments” en el menu izquierdo. Al presionar en ese enlace
verd la prueba con el nombre “Relacion Academica entre el Profesor y el Estudiante a

Distancia”, presionard sobre el nombre de la prueba y luego en el botén | Begin Assessment |

para comenzar. Recuerde leer y completarla en su totalidad.
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Accediendo a un curso.

Antes de acceder a su curso debe conocer sobre los diferentes indicadores %%3" los cuales
le dejara saber si tiene un correo pendiente, algun escrito en el foro o si tiene examenes
pendientes o asignaciones. Si presiona cualquier de estos indicadores le llevara al lugar del
curso donde se encuentra segun el indicador.

Al entrar al curso encontrard un menu principal a la izquierda el cual sera siempre su menu
principal para la navegacién dentro del curso. Se le recomienda que navegue por todos para
gue se familiarice con el contenido.

UNIVERSIDAD Accessibility | Help

DE PUERTO RICO
Build Teach Student View ACCT-2041 - (D) - Administracion de Empresas

& Course Tools “Your location: Home Page
#; Course Content

& Announcements rsidad Interamericana de Puerto Rico Recinto de Ponce

Departamento de Administracion de Empresas

@ Assessments [+]
&) Assignments *]
Calendar

? Discussions Curso: , Prof., Horario de Oficina:, Oficina / 787-284-1912 ext.

B} Learning Modules @

£y mail
% Roster q N,

ED Syllabus I Prontuario Informacién General del Curso
@1 Web Links

Who's Online .r-q\ /,4‘_,}

@ Preguntas Frecuentes I ..

@ Médulo Introductorio Tabla de Contenido Asignaciones y Exdmenes

o

Libreria

m Guia de Estudiantes
Centros Cibernéticos
g4 Interweb

€3 Apoyo Técnico

[B] My Grades
My Files

My Progress
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Menu Principal de los cursos

€) Course Tools Course Content

5 Announcements

Assessments
@rj Assessments ﬂ Assignments
i %
Jz) Assignments Calendar
Calendar -
Discussions

5 Discussions
B} Learning Modules @

Learning Modules

Mail
=y Mail
Roster
ﬁ Roster
Syllabus
ED Syllabus
. Web link
@ Web Links eb e
Who's Online

Who's Online
@ Preguntas Frecuentes

Preguntas Frecuentes

Médulo Introductorio Médulo Introductorio
i CAI CAl

Libreria Libreria

m Guia de Estudiantes Guia Estudiante
Centros Cibernéticos Centros Cibernéticos
gu Interweb Interweb

@ Apoyo Tecnico Apoyo Técnico
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A continuacion se describen las herramientas del menu principal en el curso:

Course Content

En este enlace podrd ver el drea de inicio del curso donde encontrard
los iconos principales del curso como se muestra en la siguiente imagen. Aqui podemos ver
cuatro iconos los cuales le lleva a informacion y contenido del curso.

Universidad Interamericana de Puerto Rico Recinto de Ponce
Departamento de Administracion de Empresas

Curso: , Prof., Horario de Oficina:, Oficina / 787-284-1912 ext.

|

Prontuario Informacién General del Curso

Tabla de Contenido Asignaciones y Examenes

Figura: Asi se vera a los cursos a distancia.

& Announcements

Este enlace es donde apareceran los anuncios importantes
publicados por el profesor o por la Institucién. Cuando usted entre a esta area vera los anuncios
como se muestra en la imagen siguiente.

Your location: Announcements En la informacion del anuncio ver3 el
............................................................................................ titulo, hora publicado y el mensaje.
Announcements

N Mensaje de Prueba Este anuncio puede ser programado

December 24, 2011 12:44 AM

por el profesor para que le salga
Este es un mensaje de prusba.

como un “PopUp” cuando entre al
curso.

Aqui le aparecerdn los examenes o pruebas que debe tomar.
Recuerde que no vera ningun examen hasta que tome el examen de Relacion Académica entre
el Profesor y Estudiante. Después de tomarlo podra ver los demds exdmenes disponibles.




WA

3

%
: (=152

A 4

2, ;
PUNpap S

GRSIDAD., 73
Qo

Universidad Interamericana de Puerto Rico, Recinto de Ponce
Decanato Asociado de Estudios a Distancia

Assessment Capitulo 1
Start: November 15, 2011 7:52 PM
End: Unlimited

Vera el nombre de la evaluacién, fecha en la
Assessment Capitulo 2 . A i .,
Star: November 16, 2011 12:33 PN cual comienza y termina. Si la evaluacién ya fue
End: Unlimite

tomada tendra un botdén llamado “ActionLink”

Assessment Capitulo 3y 4
Start: Movember 16, 2011 12:46 PM

End: Unlimited (%) Este le dara la opcion de la cual

e o ey oy piuies et Lali {eustodiado le permitird ver lo realizado y la nota.

End: Unlimited

Prueba Corta Capitulos 6y 7 , .
Start: November 16, 2011 2:15 PM NOTA: El profesor podria darle la oportunidad de tener

End: unlimited mds de un intento para tomar la evaluacion. Recuerde que
Prueba Corta Capitulo 8 i el id trasefi t todiado |
Storts Novomber 15,2011 2:36 M si el examen pide contrasefia para entrar es custodiado lo

End: Unlimited cual necesita un custodio “Proctor” para tomarlo.

@ Examen (Médulos IIT al V) Capitulos del VI al X {custodiado) %
Start: May 10, 2011 1:42 PM
End: Unlimited

A AR R AN AR

En la siguiente imagen es un ejemplo de cuando estard disponible y cuando cierra la evaluacion.
También la duracidn e intentos permitidos por el profesor.

Esta prueba es custodiada ya que le pide una contrasefia para poder comenzar. Esta contrasefna
solo la tendra disponible el personal autorizado por el Decanato de Estudios a Distancia, como
por ejemplo su custodio.

Available starting: May 10, 2011 1:42 PM
Available until: Unlimited

Duration: 1 Hour(s)
Note: your completion time is measured from when you click Begin Assessment to when you click Finish.

Question delivery: All at once
Note: questions can be answered in any order. You can revisit questions after you have answered them.

Attempts allowed: 1
Attempts completed: 0
Grade: -/100

Password:

| Begin Assessment |

Al entrar la contrasefia debe presionar el botén de para comenzar. Cada
pregunta tiene un botén de, seleccione antes de pasar a la proxima pregunta. Tan

pronto termine el examen, haga clic en el botén que aparece al final o al inicio de la
prueba para confirmar que ha guardado todas las preguntas. Luego ™™ 22:52:47 . presione el

Allowed 00:30:00

botonl Finish | En | parte derecha vera el siguiente grafico que Remaning o200 muestra las
preguntas contestadas y sin contestar, ademas del reloj del tiempo. ~ @uestionStatus Esté atento al
© Unanswere
reloj, ya que si pasa el tiempo dado y no ha respondido a todas las ¥ answer not saved preguntas,
puede obtener calificacion de cero en las respuestas no i , s s s contestadas.
& & 0 & o
6 72 8 9 10
@ @ © & @

‘D@ED

o Asociad de Esudios D
INTER FONCE
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Nota:

e Recuerde que debe identificar en los primeros dias de clases a la persona que serd su custodio ya que debe

hacer todo el proceso de autenticacion y verificacion lo antes posible.

e En algunas ocasiones no puede escribir en los recuadros de contestar las preguntas. En este caso debe
utilizar la tecla de “TAB” en su teclado para moverse por los campos del examen y asi poder llegar a donde

quiere escribir.

M Assignments , . . . .
Aqui encontrara las asignaciones asignadas del curso. Recuerde que

el contenido de esta drea no la vera hasta que no tome el examen de Relacion Académica entre

el Profesor y Estudiante.

Inbox | Submitted | Graded | Published

@ Asignacion 1 - Madulo I =
Status: Individual Mot Started (Due Movember 1, 2012 1:00 PM )

The Inbox tab contains new assignments or submissions returned to you for editing.

En esta drea se muestra el nombre de la asignacidn y el dia de vencimiento de la misma. Debe

presionar en cada asignacion para poder ver el contenido como se muestra en la siguiente

imagen. Al entrar podra ver si la asignacion tiene algun archivo adjunto. De tener alguno solo

tiene que presionar para verlo.

Edit Submission: Asignacién 1 - Modulo T (Attempt 1)
Due Date: November 1, 2012 1:00 PM
Type: Work individually

Grading Criteria: Alphanumeric
Status: In Progress (Attempt 1)

Instructions:
Instrucciones en documento adjunto

Attachrnents: Asignacion Unidad I Maodulo I.pdf

Submission:

Enable HTML Creatar

Use HTML |

Add Attachments

D@ED

o Asociad de Esudios D
INTER FONCE
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De tener que adjuntar algin documento antes de enviar la asignacién debe

presionar el botén de lucmmel | Add Attachments | A presionar le saldra la siguiente
ventana en la cual debe presionar en

@Cnnter\tBmwsevrWinduwslntemet[xp\nrtl _ o|B] %
[ & nttpssfintar.blackbaard cam/webetuna/|c3578284323308L p 357 28426 L/ ContertBrowserdition dows betffaldedD 35416 399708 8o | ”My Com p ute r-" pa ra pOd er b uscar |0
Get Files m
. p
: e —— que vaya a adjuntar. De ese botén no
My Files
. « ”
9 D s i i) ) Wl it (15 75 GlEss, 7 g aparecer debe revisar el “Java” de su
applet, click My Computer.
mm  If you do not want to use the Java applet, you can individually select and upload files d d b H I H .
Wy Computer  Clink hare o celout flos diuiduali. computadora. Puede ajar el Java en:
http://java.com
@ Internet | Protected Mode: On v | -
( (2] Open =
Lookin: | [ My Dacuments - ar@EaE
n Camtasia Studic Respondus Projects
= Dell WebCam Central Teorfas de Aprendizaje y Moc
DD Photo Sideshow Unnamed Site 2
Expression web
= Flash Slideshow Maker Professianal Wondershare Widea Converte
Michselangelo 5] 10nov-2011
(. Miguel & Medina Orta - Shortcut 2] 10nov-2011 b < d d d d |
B L v s i En esta ventana buscard donde tenga guardado e
Fl My Dawnloads = Anuncio Pago Matricula 201: .
My Received Files |4 COMPENSACION FACULTAL docu mento que Vaya adjuntar
Wy Web Sites = Cursas 201230 *
7 Ocasio [E] Disfrute con cuidado en esto
[-5-,'; publicar 4] Doct
] |
:
QE" Fle riame: [ Open
Files of type: W Files j Cancel

Después que realice lo necesario para cumplir con la asignacion debe de presionar para

enviar.

5| Calendar . .
Puede encontrar las fechas importantes de las tareas, exdmenes u

otros apuntes que el profesor determine como importante.

© Discussians Your location: Discussions

Los foros de discusidon donde
p . . . Discussions
el profesor pondra temas a discutir. Cuando presione le

Foro de Prueba (0 Messages )

saldra el nombre del Foro, mensajes ya escritos y la == o
Su opinion de los cursos a distancia
descripcién o el tema. Solo tiene que presionar para

entrar.
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B} Learning Modules

Area donde aparecera el contenido principal del curso dividido por

Moddulos o Unidades. Recuerde que el contenido de esta area no la vera hasta que no tome el

examen de Relacién Académica entre el Profesor y Estudiante. También el contenido del curso

e Course Content

puede encontrarlo en

& Mail

en el area de tabla de contenido.

Este es el correo interno del curso. Solo podra escribirle a todo el

gue esté oficialmente matriculado en el curso esto incluye al Profesor y a todos los Estudiantes.

“ | Mail: Inbox
Create Folder

£3 Inbox 0 (o) Create Message
£ gent Mail o (0) Mark all as:

£ prafts o (0}
0 Deleted Mail 0 ¢0)

Podra ver el correo que haya recibido
presionando sobre titulo del mensaje.

Para escribir un correo solo tiene que

You have no messages in this folder. presionar sobre| Create MESSEIQE | para

gue le muestre el ventana de edicién.

Esta ventana es donde editara el correo que desee enviar. Es necesario que escriba a quién

envia, un titulo (Subject) y el mensaje (Message) para poder enviar el mensaje.

@ Create Message - Windows Internet Explarer

= [iE) [ |

‘ & http:/finter.blackboard.com/webet/uruw/lc35782043233081 +p 3578284326808 1/mail_ComposeMail. dowebet

Create Message

Brawse for Recipients. ..

*To:

CG:

BGG:
*Subject:

“Message: [ High priority

Enable HTML Creatar

[Cluse HTML | Insert eguation: New + &

Att : [ add Attachments |
[ Preview | [ cancel | [ save as Draft |

* Required field

= “|l  Para seleccionar a quien le envia el
mensaje debe presionar en

| Browse for Recipients. .. |donde le

mostrara la lista de los estudiantes y el
profesor. Seleccionard a quien quiere

enviary presionaré.

Después de seleccionar el destinatario,

Done @ Internet | Protected Mode: On v Bl -

escribir el tema y el mensaje, solo tiene

que presiona. De tener que

adjuntar algiin documento al mensaje, solo tiene que presionar | Add Attachments |  saoyir |as

. . . . . Assignments
mismas instrucciones que se mencionan en el drea de .




WERICA 4,
» g

: (=2

L

%, :
PUNpap S

Universidad Interamericana de Puerto Rico, Recinto de Ponce
Decanato Asociado de Estudios a Distancia

3

GRSIDAD., 73
Yo

)

Podra ver la pagina de presentacién de su profesor y de sus compaiieros de curso.

ﬁ Roster

Svllabus
&2 Sy Prontuario del curso.

@l Web Links ) . o .
El profesor podra poner a la disponibilidad de todos los estudiantes algunos

enlaces al Internet de paginas de interés o relacionado con el curso.

Puede ver si el profesor o estudiantes estan conectados al curso.

[®] Who's Online

Una pagina donde puede encontrar distinta informacion que le

(?) Preguntas Frecuentes

pueda ayudar con sus estudios a distancia.

Este Mddulo es el cual debe leer antes de comenzar a navegar por el

Médulo Introductorio
curso ya que contiene informacién introductoria con relacién a estudiar a distancia.

CAI
- La pagina de la biblioteca del Recinto.

La pagina de la libreria del Recinto. Aqui podra pedir sus libros de sus cursos y se

Libreria

le puede enviar por correo.

Una guia completa donde encontrard toda la informacién que

Guia de Estudiantes

necesita saber como estudiante a distancia.

Lista de los Centros en Puerto Rico de la Universidad Interamericana

[E{ Centros Cibernéticos

de PR.

Interweb
Sistema donde puede verificar sus notas, asistencia econdmica, registro, hacer

matricula entre otros procesos.

€3 Apoyo Técnico ) ) o
Formulario en linea de solicitud de ayuda.

Decani Asociad e Eabudion + Distancin
INTER FONCE
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Universidad Interamericana de Puerto Rico, Recinto de Ponce
Decanato Asociado de Estudios a Distancia

Herramientas adicionales

& My Tools Mis Notas
Wy Grades
(8] My Mis Documentos
My Files
My Progress Mi progreso
[a] My Grades

En esta area puede ver las notas de las distintas tareas, examenes entre otras.

My Files

Puede utilizar esta drea para guardar documentos relacionados con sus cursos
para un uso posterior.

My Progress

Puede ver su progreso en las distintas areas del curso.




