GUIA PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES
(Revisado al 10/2010)

POLITICA DEL USO DE LAS INSTALACIONES

El Recinto de Ponce de la Universidad Interamericana de Puerto Rico tiene como una de sus metas principales
ofrecer servicios de la mas alta calidad a la comunidad universitaria, asi como a la comunidad puertorriquefia en
general. A tales efectos, interesamos viabilizar el uso de algunas de sus instalaciones, a saber, teatro, anfiteatro,
capilla, auditorio, salones de clases, salones de conferencias, terraza del Centro de Estudiantes, complejo deportivo,
entre otras. La utilizacidn de estas instalaciones se otorgard tomando en consideracion las siguientes prioridades:
actividades académicas, estudiantiles, religiosas, artisticas y culturales del Recinto; actividades co-auspiciadas por
el Recinto en colaboracion con agencias gubernamentales, organizaciones o instituciones; actividades educativas,
culturales, civicas, sociales y artisticas de individuos o agencias privadas y ajenas a la Universidad, que sea acordes
a las normas y politicas institucionales de la UIPR. Este orden de prioridades prevalecera al concederse el uso de
las instalaciones universitarias. Solamente se alquilan las instalaciones los dias viernes, sabado o domingo, excepto
en los meses de junio y julio, cuando puede ser en cualquier dia de la semana, sujeto a aprobacion. Actividades
celebradas sabado en la noche o domingo durante el dia o la noche tendran un cargo adicional de $110.00
por el servicio de guardia de seguridad y de mantenimiento.

PROCEDIMIENTO PARA ALQUILAR

1. La solicitud para el uso de cualquier instalacion se recibira por escrito en la Oficina de Rectoria del Recinto, en
carta dirigida a la Dra. Vilma E. Colén, Rectora del Recinto. Esta debe contener la siguiente informacion:

e instalacion solicitada,

o tipo de actividad y descripcion detallada,

e horaydia,

e duracién aproximada,

e nUmero de personas que se esperan (indicar si esta abierta al publico general),

e cuota de acceso a cobrar (si aplica),

e nombre y direccion de la persona responsable por la actividad.

(No se aceptaran solicitudes verbales o por via telefonica.)

2. Una vez se apruebe la actividad y el uso de la instalacion solicitada, el documento se referira al Decano de

Administracién, para establecer el pago correspondiente conforme a la tabla de costos.

Luego, se procedera a informar al solicitante para que complete el contrato que a estos fines existe.

4. Debe efectuar el pago completo por lo menos 5 dias laborables antes de que se efectle la actividad en la
Oficina de Recaudaciones, en efectivo o giro postal.

5. Presentara copia a la persona designada por el Decanato de Administracion del endoso obtenido de un seguro
o pdliza de responsabilidad pUblica que cubra la actividad en la fecha indicada de por lo menos $1,000,000.00
(un millén de délares) a favor de la Universidad Interamericana de Puerto Rico.

o

TABLA PARA CALCULAR EL COSTO DE ALQUILER
(en un mismo dia laboral)

AREA 4 horas 5 6 7 8 9 10
Teatro (con fines de lucro) $ 800 $ 950 $1,100 $1,250 $1,400 $1,550 $1,700
Teatro (sin fines de lucro) $ 600 $ 700 $ 800 $ 900 $1,000 $1,100 $1,200
Anfiteatro C114 $ 450 $ 525 $ 600 $ 675 $ 750 $ 825 $ 900
Capilla $ 300 $ 350 $ 400 $ 450 $ 500 $ 550 $ 600
Terraza del CE $ 450 $ 525 $ 600 $ 675 $ 750 $ 825 $ 900
Terraza del IAC $ 400 $ 480 $ 560 $ 640 $ 720 $ 800 $ 880
Saldn regular $ 100 $120 $ 140 $ 160 $ 180 $ 200 $ 220
Sala Conferencias CAl $ 250 $ 290 $ 330 $ 370 $ 410 $ 450 $ 490
Complejo Deportivo $ 2,500 $2,800 $3,100 $3,400

Revisado y ajustado a la luz del aumento en el costo de los servicios de energia eléctrica.
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Universidad Interamericana de Puerto Rico

Recinto de Ponce

DECANATO DE ADMINISTRACION

SOLICITUD PARA USO INSTALACIONES FiSICAS

O TEATRO QO ANFITEATRO 0 SALON DE O COMPLEJO a OTRO:
(capacidad: 300) [C114] (cap.: 89) CLASE (cap.: 45) DEPORTIVO (1,500)

O CAPILLA U TERRAZADEL C. | [ SALA DE CONF. O TERRAZA DEL Qa OTRO:
(capacidad: 85) EST. (cap.: 400) [CAI] (cap.: 40) IAC (cap.: 100)

NOMBRE

(Persona responsable de la actividad, agencia, organizacion o institucion que solicita el uso de las instalaciones)

TELEFONO: FAX:
DIRECCION:

TITULO Y DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

FECHA(S):
HORA DE INICIO: (DIA: ) HORA DE ENTREGA: (DIA: )

(Incluya el tiempo necesario para ensayos y arreglo del local. Si la actividad se extiende més de un dia, utilice los paréntesis
provistos para indicarlo. La Universidad se reserva el derecho de disponer de la instalacion el resto del tiempo.)

Numero de personas que asistiran: ¢ Abierta al publico en general? U Si O No

EQUIPO QUE SOLICITA: O Mesas QSillas (Sujeto a disponibilidad.)

CANTIDAD A COBRAR POR ENTRADA:

CASA ASEGURADORA:
Numero de péliza de responsabilidad publica:
Debe especificar un endoso a favor de la Universidad Interamericana de PR por 1 millén de délares.

FIRMA DEL SOLICITANTE FECHA
0 Aprobada O Denegada

Razones para denegar:

FIRMA DE LA PERSONA AUTORIZADA FECHA

REVISADO: sept 2010
xc. Cuadro Telefonico / Relacionista Publico / Mantenimiento / Guardia Universitaria / Cl Audiovisual / DECAD
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UNIVERSIDAD INTERAMERICANA DE PUERTO RICO
RECINTO DE PONCE

Relevo de Responsabilidad

En consideracion a la autorizacibn concedida para entrar y utilizar las siguientes

instalaciones: )

propiedad perteneciente a la Universidad de Puerto Rico, Inc., durante las horas de

a del dia o dias , para el propésito de

yo , en representacion de :

acuerdo relevar totalmente a la Universidad Interamericana de Puerto Rico, asi como a sus
funcionarios y empleados, de toda responsabilidad sobre reclamaciones por cualquier tipo de
dafio que pudiere sufrir persona alguna, como consecuencia de la utilizacion de dichas
facilidades. Me comprometo, ademas, a velar porque se haga un uso adecuado de estas

facilidades y asumo en representacion la

responsabilidad por cualquier dafio, deterioro o destruccion causada a esta propiedad o a
propiedad de mi pertenencia por persona o personas participantes en la actividad antes
mencionada.

En Ponce, Puerto Rico, el dia del mes de del afio

De una Parte: El Contratante

Nombre en letra de molde Firma del Contratante

De otra Parte: La Universidad

Representante autorizado Firma
e DIRECCION: 104 Turpeaux Industrial Park, Mercedita, PR 00715
e FAX: 787-841-0103
e TELEFONO: 787-284-1912, Ext. 2086
e EMAIL: jfpita@ponce.inter.edu

www.alquileresinterponce.com



CARGOS POR EL USO DE LAS INSTALACIONES

Los cargos por el uso de las instalaciones por personas o entidades externas se detallan a continuacion:
Costo hora adicional

Instalacion Costo / 4 horas o fraccion Especificaciones
Estos costos son validos para actividades sin
Teatro $600.00 $100.00 fines de lucro, por ejemplo, graduaciones.

Estos costos son validos para actividades con
(300 personas) $800.00 $150.00 fines de lucro o recaudacion de fondos,
donde se cobra por la entrada.

Sdlo para actividades religiosas o bodas.

Capilla Se observara el Reglamento que regula el
(80 peEsonas) $300.00 $50.00 uso de los Centros Religiosos de la
Universidad Interamericana de Puerto Rico.
Anfiteatro $450.00 $75.00 Alfombrado, con butacas de teatro.

(89 personas)

. Mesas y sillas de hierro limitadas. Es

Terraza Centro de Estudiantes $450.00 $75.00 responsabilidad de la persona proveer

(250 personas) adicionales. Tarima incluida.
Terraza Artes Culinarias $400.00 $80.00 Mesas y sillas en plastico. Uso limitado.
(100 personas)
Saldn de clase / reunion $100.00 $20.00 45 pupitres (no hay mesas)

(45 personas)

Centro Cibernético — Plaza del Caribe

_ . $125.00 / 2 horas $75.00 sin uso del sistema
Sala de Videoconferencias $300.00/ 0.5 hora $75'££:c(i1:n')"i“' © | con uso del sistema
Sala de Computadoras $150.00 / 2 horas $85.00
Areas de alquiler limitado (solamente bajo ciertas circunstancias)
Laboratorio de computadoras $250.00 $80.00 jﬂigﬁl"zzg(')‘”sm IETDCE] FEEE]

Otras especificaciones:

e Estacionamiento: Es necesario hacer arreglos para el uso del estacionamiento con el Decanato de Administracion. Todo
invitado que entre a los predios del Recinto debe tener autorizacion de la persona responsable de la actividad y observar las
normas establecidas. (véase http:/[ponce.inter.edu/acad/DecServAdm/reglamento.html)

e Limpieza: El solicitante debera sufragar los gastos del personal de mantenimiento que se requiera para atender la actividad.
Queda establecido que el pago por el mismo es uno adicional a los costos arriba mencionados.

e Reglamentos: El solicitante y quienes participen en la actividad deberédn cumplir con los reglamentos establecidos por la
Universidad que prohiben el fumar, el ingerir bebidas alcohdlicas, el uso y abuso de drogas y alcohol y el hostigamiento sexual.
(véase http:/lponce.inter.edu/html/politicas.html)

e Pago: Elpago por el uso de las instalaciones tendra que ser efectuado cinco dias laborables previo a la actividad en efectivo o
en cheque certificado a favor de la Universidad Interamericana de Puerto Rico en la Oficina de Recaudaciones.

e Pdliza: Se requiere una pdliza de responsabilidad publica y de accidente no menor de un millén de délares a favor de la
Universidad Interamericana de Puerto Rico. Evidencia de la misma debe ser entregada al Decanato de Administracion, tres
dias laborables previo a la actividad.

e  Equipo Audiovisual: No incluye el uso del equipo audiovisual. Sera responsabilidad de la persona traer su propio equipo.

NOTA:

1. NO se permite ingerir bebidas o alimentos en ninguno de estos espacios, excepto la terraza o exteriores.

2. Las horas que se utilicen para decoracién o ensayos deben afiadirse a las horas de duracion de la actividad, si excede el
periodo de 4 horas.

3. Por limitaciones de espacio en los estacionamientos y por motivos de control de acceso, no se alquilaran las instalaciones

de lunes a jueves durante el periodo de clases.

Todos los espacios tienen aire acondicionado, excepto la terraza.

No se permite repartir propaganda o algun otro material sin la debida autorizacién.
No se permite clavar o perforar paredes u otras superficies con adornos decorativos.
No se permite utilizar el logo o el nombre de la Universidad, sin autorizacion.

No somos responsables de articulos dejados o alquilados a terceros.

©o NG~
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UNIVERSIDAD INTERAMERICANA DE PUERTO RICO, INC.
RECINTO DE PONCE
CONTRATO PARA EL USO DE INSTALACIONES

, mayor de edad, numero de seguro social

vecino y  residente  de , Puerto  Rico, en calidad de

he obtenido autorizacion para utilizar la(s) siguiente(s) instalacion(es) del

Recinto de Ponce; para los

siguientes fines:

el (los) dia(s)

de , Sujeto a los siguientes términos y condiciones:

1. Este contrato autoriza el uso de las instalaciones aqui descritas unicamente para los fines y propdsitos
sefialados.

2. Elusuario asumira toda la responsabilidad por cualquier dafio a la propiedad o desaparicion de equipo
de la Universidad que surja de la celebracién de la mencionada actividad en las fechas sefialadas.

3. A lafirma de este contrato, el usuario releva (“Hold Harmless Agreement’) a la Universidad de toda
responsabilidad por dafio a la persona o a la propiedad de las personas asistentes a la actividad, que
puedan surgir en relacion con dicha actividad y releva a la Universidad de toda responsabilidad sobre
estos riesgos. A tales efectos, gestionara y presentara a la Universidad Interamericana de Puerto Rico
una poéliza de responsabilidad publica segun la clausula novena (9) de este contrato y la presentara a
la Universidad antes de la firma de este contrato.

4. El usuario contratara los guardias de seguridad no armados necesarios, de acuerdo con el tipo de
actividad y el numero de personas que espera asistan a la misma, para mantener el orden y la
seguridad durante la actividad, el numero de guardias y la empresa contratada.

5. No se podra utilizar el nombre de la Universidad para promociéon o publicidad de las actividades que se
celebren en las instalaciones institucionales.

6. De utilizar boletos o invitaciones para la entrada a la actividad, el usuario entregara copia de las
mismas al Decanato de Servicios Administrativos de la Universidad, previo a comenzar su distribucion.

7. La Universidad NO GARANTIZA acceso al campus de vehiculos de motor, salvo que ello sea
previamente acordado por escrito. De ser permitido el acceso de vehiculos de motor, las personas
asistentes a la actividad podran estacionar sus vehiculos sélo en las areas sefialadas por el personal
de vigilancia de la Universidad mientras haya espacio disponible, sujeto a las normas institucionales
vigentes. La Universidad no responde por dafios o hurto a los automéviles y a las propiedades en los
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10.

1.

mismos. El usuario asi lo informara a los participantes de la actividad. El usuario debera proveer los
servicios de vigilancia necesarios para el estacionamiento.

El costo por el uso de las instalaciones sera $ pagaderos antes del uso de las mismas.
Se requiere una poliza de responsabilidad civil con limite minimo de $1,000,000.00. Esta cubierta
debe ser colocada con una compaiiia clasificada A+, cubriendo el término del contrato y sefialando a
la Universidad Interamericana de Puerto Rico como asegurado adicional. La cubierta debera incluir la
clausula de relevo de responsabilidad (“Hold-Harmless Agreement’) a favor de la Universidad
Interamericana de Puerto Rico. El usuario presentara evidencia de la cubierta adquirida y certificacion
de pago de la misma, antes de la firma de este Contrato.

El solicitante se obliga a no discriminar en contra de persona alguna por razon de raza, color, sexo,
origen, nacionalidad, ideas politicas o religiosas, impedimentos, condicion de veterano, veterano de
Vietnam, y, a cumplir con las disposiciones de la politica de la Universidad Interamericana de Puerto
Rico sobre el uso y abuso de drogas y alcohol y sobre la prohibicion del hostigamiento sexual.
Tomara, ademas, accién afirmativa para hacer cumplir los antes referidos mandatos legales y politicas
de la Institucion.

Cualquier violacién o violaciones a las disposiciones de este Contrato sera causa suficiente para su
cancelacion inmediata y se considerara un impedimento para la otorgacion de futuros contratos a la(s)
PERSONA(S) O ENTIDAD CONTRATANTE.

De conformidad con lo aqui expuesto y para asi ratificarlo, se firma este documento en la ciudad de Ponce,

Puerto Rico, hoy dia de de
EL CONTRATANTE:

NOMBRE DEL CONTRATANTE FIRMA DEL CONTRATANTE

LA UNIVERSIDAD:

REPRESENTANTE AUTORIZADO FIRMA

DIRECCION: 104 Turpeaux Industrial Park, Mercedita, PR 00715
FAX: 787-841-0103

TELEFONO: 787-284-1912, Ext. 2086

EMAIL: jfpita@ponce.inter.edu

www.alquileresinterponce.com



