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Recinto de Ponce 
Departamento de Administración de Empresas 

B.A. en Administración de Sistemas de Oficina 
MODALIDAD: PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA 

 
 
          
Nombre y Apellidos: ____________________________________________ 
  
Número de Identificación: ________________________________________ 
 
 

                                                                       PRIMER AÑO  

PRIMER SEMESTRE CRS.  REQ. NOTA  SEGUNDO SEMESTRE CRS.  REQ. NOTA 

GEIC- 1010 (Literacia e Información  
Computadoras) 3    GEMA 1000 (Razonamiento Cuantitativo) 3   

GESP-1101 (Español – Narrativa) 3     GESP-1102 (Español – Poesía y Teatro) 3 GESP-1101  

GEEN-(1101, 1201, 2311) (Inglés I) 3    GEEN-(1102, 1202, 2312)  (Inglés II) 3 GEEN-1101, 
1201, 2311 

 

GEHS-2010 (Proc.Hist.PR) 3    OMSY 1010 (Escritura Abreviada en 
Español)  + 3   

OMSY 1101 (Procesamiento Inf. I)  + 4    OMSY 1102 (Procesamiento  Inf. II)  + 4 OMSY 1101  
Total 16    Total 16   

 

                                                                                                                  SEGUNDO AÑO 
PRIMER SEMESTRE CRS.  REQ. NOTA  SEGUNDO SEMESTRE CRS.  REQ. NOTA 

GECF-1010  (La Fe Cristiana) 3    GEPE (2020, 3010, 3020)* 3   

GESP-2203 (Español – Visión Literaria) 3 GESP-1102   OMSY 2060 (Administración de 
Documentos y Bases de Datos)  + 4 OMSY 1101  

GEEN-(1103, 1203, 2313) (Inglés III) 3 GEEN-1102   BADM 1900 (Fundamentos de Gerencia) 
(antes BADM 2250) 3   

OMSY 2000 (Producción Documentos)  + 4 OMSY 1102   OMSY 3030 (Taller Comunicación 
Comercial en Español)  + 3 GESP 1102  

OMSY 2040 (Aplicaciones de la Hoja 
Electrónica en la Oficina)  + 3 OMSY 1101   OMSY 2240 (Procesamiento de Información 

en Oficinas  Médicas)  + 3 OMSY 1102  

Total 16    Total 16   
 

 
                                                                                                                                     
 
 
 
 
 

Requisitos Educ. General  48 
Requisitos Concentración  61 
Requisitos Relacionados    7 
Cursos electivos     3 
 
Total    119 crs 



                                                                                                                                          TERCER AÑO 
 

PRIMER SEMESTRE CRS.  REQ. NOTA  PRIMER SEMESTRE CRS.  REQ. NOTA 
GEHP-3000 (Bienestar y Calidad de 
Vida) 3    GEST-2020 (Ciencia, Tecnología, Ambiente) 3   

OMSY 2230  (Procesamiento 
Información en Oficinas Legales)  + 3 OMSY 2000   GEHS 2020 (Visión Global de la Economía)  3   

OMSY 3040 (Taller Comunicación 
Comercial en  Inglés)  + 3 OMSY 1102 

GEEN 1102 
  OMSY 3000 (Facturación Servicios 

Médicos) 3 OMSY 2240  

ACCT 1161 (Introducción Contabilidad 
Financiera) (antes ACCT 1151) 4    OMSY 3500 (Comunicación  Interactiva en 

Inglés) 3 OMSY 3040  

OMSY 3020 (El Recurso Humano en el 
Ambiente Organizacional)  + 3    OMSY 3050 (Diseño de Arte en la Oficina) 3 OMSY 2000  

Total 16    Total 15   
 
                                                                                                                                                     

                                                                                                                                        CUARTO AÑO 

PRIMER SEMESTRE CRS.  REQ. NOTA  SEGUNDO SEMESTRE CRS.  REQ. NOTA 

GEPE-4040 (Dimensiones Éticas) 3 

   

OMSY 4910 (Práctica Profesional) + 3 

Todos los 
cursos de nivel 
1000, 2000 y 
3000 y 4010. 
Concurrente  
con OMSY 4970 

 

OMSY 4010 (Integración de Programas 
de Aplicaciones en la Administración de 
Oficinas)  + 

3 

OMSY 2000, 
2040, 2060  

y 3050 

  

OMSY 4970 (Seminario Integrador)  + 3 

OMSY 3080 y 
4010; 
concurrente con 
OMSY 4910 

 

OMSY 4500 (Telecomunicaciones en la 
Oficina)  + 3 OMSY 2000   Electiva Libre* 3   

OMSY 3080 (Administración de Sistemas 
de Oficinas)  + 3 OMSY  

1102, 3020 
  GEHS** (3020, 3030, 3040 & 4030) 3   

Total 12    Total 12   
 
 
  * Seleccionar entre GEPE-2020, 3010, 3020)  (� Estudios Humanísticos, � Apreciación del Arte, � Apreciación de la Música) 
 
  ** Seleccionar entre GEHS 3020, 3030, 3040, 4030 ( � Sociedad Global, � Form. Humana Soc. Contemp., � Indiv. Soc. Cultura, � Civ. Occid. Contemp.)  
 
 +    Aprobar con mínimo de C  
  
Electiva Libre (3 crs.) Se recomiendan los cursos  OMSY 1020 y OMSY 3060.  Consulte con su Consejero Académico  
 
   
                Revisado: Noviembre 2010 


