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Guia Remote Proctor NOW LTI - Facultad 

Pasos 
 

1 
Crear y configurar su examen en Blackboard como generalmente lo realiza.   Pero en esta 
ocasión es necesario incluya el término, número de sección, curso como se indica a continuación:  

 
            ejemplo nombre:   202030.10520 COMP2010 - Examen 1 
      del examen     término   sección         curso               examen 
 

Si lo tiene configurado y con el formato requerido pase al Paso #2. 
De lo contrario pase al Paso A localizado al final de este documento. 

 
 No olvide indicar:    

a. Disponibilidad del enlace:  

b. Intentos permitidos:   

c. El tiempo que estará disponible:   

d. Fecha y hora de inicio/final: 

 

e. Ingrese la contraseña:      y presione  

               RECUERDE LO SIGUIENTE:  
Si su curso es formalmente Totalmente en Línea o con Apoyo Web, la 
contraseña que debe ingresar es la que le otorgó el Recinto.  Asegure que la 
contraseña NO incluya caracteres especiales.  Tampoco debe divulgar la 
contraseña a sus estudiantes. 

 
Una vez configurado, ya es elegible para ser registrado utilizando el LTI de 
Remote Proctor Now  

 

2 
Creación del enlace para acceder la herramienta RPNow de la facultad 

1. Acceda el área destinada a las actividades de evaluación o exámenes en su curso. 

Verifique la disponibilidad de la herramienta RPNow Faculty Exam Registration –

Ponce. Si está disponible, pase al Paso #3 o #4 según corresponda. 

2. Si no está creado el enlace, seleccione  localizado en el menú superior de su 

curso.  

3. Seleccione    y acceda la opción  

4. Le mostrará las opciones del “Create Link: RPNow Faculty Exam Registration - 

Ponce” 

5. En las opciones de disponibilidad, seleccione NO   y  presione     
 

 
         (para que sus estudidantes no lo vean el enlace) 
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3 
Si su examen será totalmente custodiado y no permitirá ningún recurso, pase al Paso 4.   Este 
paso aplica solamente a la definición de reglas flexibles que aplicarán durante la toma de un 
examen en el RPNow.  Ejemplo: permitir el uso de aplicaciones o acceso a algún portal.   Cada 
perfil aplicado será utilizado por la Compañía durante la revisión de la grabación de cada 
estudiante para determinar si hubo falta o nó. . 

1. Acceda el enlace creado:   

2. Seleccione , luego  

3. Ingrese el nombre de la regla (exepción) 

 
4. Seleccione su opción deseada al perfil creado: 
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5. Seleccione las aplicaciones y lo que estará permitido durante el examen  

    

   
 

6. finalmente, presione     
 
Recibirá la confirmación que fue exitosamente creada. 

 
Si desea revisar las exepciones creadas presione “View All Profiles”. 
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 Vista rápida del perfil creado 

  Ver en mayor detalle del perfil creado 

  Modificar  

 Duplicar 

  Deshabilitar/Eliminar 
 

4 
Registrar exámenes para el RPNow.   

Recuerde haber configurado previamente la disponibilidad de su examen en Blackboard 
indicado en el Paso #1.  Nota: Si necesita configurar un examen para Educosoft pase al 
Paso C al final del documento. 

7. Acceda el enlace creado:   

8. Seleccione del menu superior , luego  y 

 
9. Seleccione “Examen Custodiado” – esto indica que se realizará grabación de video 

de sus estudiantes 
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10. Le mostrará la siguiente pantalla 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Indique la regla que se aplicará al examen.  Si no será permitido la utilización de 

recursos, seleccione (Closed Book) o seleccione el nombre de la regla 

previamente creada en el Paso #3.  

 Presione el botón “Submit” 

NOTA:  Si el examen no le aparece en los exámenes disponibles; debe cambiarle el nombre 

según las instrucciones en el PASO A al final de este manual y verificar nuevamente la 

configuración de disponibilidad para que el sistema lo reconozca como elegible para el 

RPNow.  Si todavía no lo ve realice el PASO B de este manual.    

El Sistema le mostrará notificación que el registro fue exitoso 

 
En este paso, puede registrar exámenes adicionales o ver los registrados. 
 

Presione “View Registered Exams” para ver los exámenes configurados para el RPNow. 
 

 seleccione el nombre del examen 

 Ingrese el tiempo asignado que el estudiante tendrá para completar el examen 
 Ingrese la cantidad de estudiantes que tomarán el examen 
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 sincronizar el examen con RPNow. En el caso que haya realizado algún cambio en la 
configuración del examen en Blackboard. Ejemplo: haya cambiado el nombre,  las 
fechas, la contraseña 

 

 Editar la configuración del examen en Remote Proctor Now 
 

 Cerrar el examen para que los estudiantes no lo accedan.   NOTA: Si lo deshabilito, tiene 
que ir a Blackboard (borrar el link del Deploy) y volverlo a poner Deploy. Para que esté 
disponible para configurarlo para el Remote. 

 

Para salir de la aplicación del RPNow y volver a su curso presione el botón  
 

 
 

5 
Crear el enlace para que los estudiantes puedan acceder el sistema del RPNow y 
seleccionen el examen que desean tomar para que el sistema le coloque la contraseña. 

1. Acceda el área destinada a las actividades de evaluación o exámenes en su curso.  

2. Verifique la disponibilidad de la herramienta RPNow for Students –Ponce.  

3. Si no está creado el enlace, seleccione  localizado en el menú superior de su 

curso.  

4. Luego    y acceda la opción  
 

5. Le mostrará las opciones del “Create Link: RPNowfor Students Ponce” 

a. En las opciones de disponibilidad, seleccione  YES (para que sus estudidantes lo 
vean)  

 y presione  
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Seleccione “Show all”  

Para que le muestre 

todos sus exámenes 

6 
Ver las grabaciones de video de sus estudiantes 
Las grabaciones de video de sus estudiantes serán revisadas por la Compañía y estarán 
disponible no más tardar a 5 días laborables una vez el estudiante haya 
completado/sometido su examen. 
 
Para ver las grabaciones utilice el siguiente menú “View Reports”: 
 

 
 
View by Exam le proveerá información sobre el estatus que se encuentra las grabaciones de 
los exámenes sometidos por sus estudiantes. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 la lupa le permitirá ver la lista de los estudiantes que sometieron su examen 
 

 

 
 
Para ver la grabación correspondiente a un estudiante, presione el botón de lupa 
 
Entre los estatus de Revisión, podrá encontrar “Clean”, “Suspicious”, “Rules Violation” 
el cual le indicará si el estudiante cometió falta o nó 

Recuerde utilizar el 

menú disponible para 

filtrar lo que desea ver.  
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                                                     Ver foto de la Identificación del estudiante  
     
 Ver las grabaciones de video del Desktop y Webcam   
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Acceda el siguiente enlace para obtener recursos de información adicional:   
https://www.psionline.com/rpnowuniversity/lti 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.psionline.com/rpnowuniversity/lti
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A 
PASOS PARA CAMBIARLE EL NOMBRE AL EXAMEN AL FORMATO REQUERIDO.   

 

 
1. Identifique el lugar que está localizado el examen publicado en Blackboard 
2. Presione el botón de acciones para acceder el menú de opciones disponible 

 

 
3. Seleccione  

4. En el nombre del examen presione  el botón    y seleccione  
5. Modifique el nombre al formato requerido y presione   
 

  
 

6. Proceda al PASO 4:  para Registrar exámenes para el RPNow 
7. Si ya lo tenía registrado, debe acceder el enlace:

 

a. Sincronizar la información del examen presionando el botón  esto 
actualizará el nombre y la configuración de fechas, password, etc. del examen. 

 
 

B 
 
PASOS PARA ELIMINAR EXAMEN Y VOLVER A REALIZAR EL DEPLOY (PUBLICAR) NUEVAMENTE.  Realice 
estos pasos únicamente si ningún estudiante ha tomado el examen 

 

 
1. Identifique el lugar que está localizado el examen publicado en Blackboard 
2. Presione el botón de acciones para acceder el menú de opciones disponible 

 

 
3. Le mostrará el siguiente menú: 

  seleccione “DELETE” 
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4. Le mostrará la siguiente ventana y presione “OK” 

 
5. En la siguiente ventana, seleccione:  

 
 
 
 

6. Acceda “Course Tools” en el menú del curso  

 
7. Seleccione “Tests, Surveys, and Pools” 

8. Acceda “Tests” 

 
 

Le mostrará la lista de los exámenes que tiene en su curso.  Si el nombre del examen no está 
como se especifica en el Paso #1 de este manual, debe cambiar su nombre.   

https://interstage.blackboard.com/webapps/blackboard/landingPage.jsp?navItem=cp_test_survey_pool&course_id=_82900_1&sortItems=false&mode=quick
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9. Presione el botón  

 
 

 
 

10. Seleccione del menú  “Edit” 
 

 
 

11. Le mostrará la siguiente pantalla.   Presione el botón  y seleccione “Edit” 
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12. Ingrese el nombre con el formato requerido y presione “Submit”:  

 

 
 

13. Le mostrará la siguiente pantalla.   

 
 

14. Una vez corregido el nombre del examen. Proceda a realizar el Deploy en el lugar donde 
desea que el examen esté visible para sus estudiantes.  A continuación, encontrará los 
pasos para realizar “Deploy” 

 
 

PASOS PARA REALIZAR LA PUBLICACIÓN (DEPLOY) DE SU EXAMEN. 
 

15. El primer paso es:  Ubíquese en el lugar del curso donde usted desea colocar el 
enlace de su examen. Ej. en Actividades de Evaluación 
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16. Luego, seleccione del menú “Assessment”, “Test” 
 

 
 
 

17. Seleccione el nombre del examen que desea publicar (Deploy) y presione “Submit” 
 

 
 

18.  Configure las opciones de disponibilidad del Examen como regularmente lo hace: 
 
No olvide indicar:    

Disponibilidad del enlace:  

Intentos permitidos:   

El tiempo que estará disponible:   

Fecha y hora de inicio/final: 

 

Ingrese la contraseña:      y presione  
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               RECUERDE LO SIGUIENTE:  
Si su curso es formalmente Totalmente en Línea o con Apoyo Web, la 
contraseña que debe ingresar es la que le otorgó el Recinto.  Asegure que la 
contraseña NO incluya caracteres especiales.  Tampoco debe divulgar la 
contraseña a sus estudiantes. 

 
Una vez configurado, ya es elegible para ser registrado utilizando el LTI de 
Remote Proctor Now  

 
 
 
 
19. Al finalizar, presione “Submit”   

 
 

20. Vuelva al PASO #4  (Registrar exámenes para el RPNow) de éste manual 
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C 
REGISTRAR EXÁMENES PARA EL EDUCOSOFT . (Navegador recomendado Google Chrome) 
 

1. Acceda el enlace creado:   

 

2. Seleccione del menú superior , luego  y luego

 
 
 

3. Seleccione “Examen Custodiado” – esto indica que se realizará grabación de video 

de sus estudiantes 
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4. Le mostrará la siguiente pantalla 

 

             Indique la regla que se aplicará al examen.  Si no será permitido la utilización de 
recursos, seleccione (Closed Book) o seleccione el nombre de la regla previamente creada en 
el Paso #3.  

 Presione el botón “Submit” 

 
 

El Sistema le mostrará notificación que el registro fue exitoso 

 
En este paso, puede registrar exámenes adicionales o ver los registrados. 
 

Presione “View Registered Exams” para ver los exámenes configurados para el RPNow. 
 
 

 Ingrese el nombre del examen 

 Ingrese el tiempo asignado que el estudiante tendrá para completar el examen 

 Ingrese la cantidad de estudiantes que tomarán el examen 

 Ingrese la contraseña del examen  Ingrese la contraseña del examen 

Seleccione fecha y hora de inicio y finalización del examen  
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Para salir de la aplicación del RPNow y volver a su curso presione el botón  
 

 
 


